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Ville amie des enfants

Jeunesse

Ce reglement a fait I'objet d’'une délibéeration
au Conseil Municipal du 5 mai 2011

L’organisation et la mise en place du centre dsitsireléve de la
responsabilité de la commune. Le centre est déclapgés de la Direction
Départementale de la Cohésion Sociale et soutenlapg2aisse

d’Allocations Familiales.
Le réglement intérieur du centre de loisirs esadaquation avec le Projet
Educatif Local de la ville de Saint-Ave.

SainoAve
Sant-Teve




Les conditions d’admission

1. Le Public:

L’accueil de loisirs est ouvert aux enfants de Blaans les mercredis et pendant les vacances
scolaires. Les enfants peuvent étre accueillisrér ple 3 ans révolus. Les enfants doivent étrgm® et
ne doivent plus porter de couches.
Le dispositif est accessible aux enfants de la conemmais également aux extérieurs.

Cas particulier — handicap- projet d’accueil indigdualisé:
Au sens de la nouvelle définition donnée patodiafrancaise du 11 février 200%ortant sur
I'égalité des droits et des chances, la particjpadit la citoyenneté des personnes handicapées :

« Constitue un handicap, au sens de la présentedaige limitation d'activité ou restriction de
participation a la vie en société subie dans somirennement par une personne en raison d'une
altération substantielle, durable ou définitive méu ou plusieurs fonctions physiques, sensorielles,
mentales, cognitives ou psychiques, d'un polyhapditi d'un trouble de santé invalidamt.

Pour I'enfant présentant un handicap, au sens pgeékente loi, la famille est dans I'obligation de
le signaler. Ensuite un rendez-vous doit étre avisc I'équipe de direction. Cette rencontre permett
d'échanger avec la famille des activités, du rythaeela journée, de la disponibilité de I'équipe,
I'intégration a I'équipe d’'un personnel spécialsébesoin. A la suite de cette discussion, la d#@tis
d'intégrer ou non l'enfant dans la structure egeprSi I'enfant peut étre pris en charge, un temps
d'intégration devra étre respecté. Apres quelques ja I'accueil de loisirs, un bilan est nécessatre
I'enfant, la famille, les animateurs et la diregti€Cela permettra de définir exactement les caolti
d'admission. A tout moment, I'équipe de directi@utpprendre la décision de refuser I'enfant logdigu’
considére que le fonctionnement ou l'activité npest adapté. Alors une discussion avec la fanglta s
établie.

Un PAI (Projet d’Accueil Individualis€) est mis erplace dans le cadre périscolaire, I'équipe
d’animation doit étre associée et informée du prodte a tenir.

Si le tuteur légal de I'enfant ne présente pasilasuments nécessaires diment remplis
ou non conformes, I'équipe de direction se résédroit de refuser I'inscription.

2. Inscription :

Les enfants sont inscrigsla journée compléete les mercredis et vacances kiees. Seul durant les
vacances scolaires, seuls les 9-11 ans peuventsgiite a la demi-journée La prise de repas a
I'accueil de loisirs n’est pas obligatoire. L'enfagui ne sera pas présent le matin ne sera pagtacce
I'aprés-midi sauf sur présentation d’'un certificaédical.L’inscription préalable est impérative et ne
sera prise en compte que dans la limite des placésponibles Tout enfant non inscrit a 'avance sera
refusé. Les inscriptions sont annoncées sur lepipttes diffusées dans les écoles, par voie degrpar
mail, sur le site internet de la commune et a larimalLe planning d’activité n’a aucune valeur
contractuelle. L’équipe d’animation, pour un mgqtitifié, peut modifier le contenu de la journéans
avis préalable au responsable légal.




+ Les inscriptions s’effectuent :

v' Pour les mercredis

Les familles pourront inscrire

- a partir de la mi-mai de I'année n pour les mexls de septembre a décembre de I'année n,

- aprés les vacances de la Toussaint de I'annéamlgs mercredis de janvier a juin de 'année n+1

Une information sera faite avant 'ouverture descriptions

- les lieux, heures et dates vous seront commugi@aé le service jeunesse sur les plaquettes, en
mairie, sur le site internet, par mail et ou paewe presse.

v Pour les vacances de Toussaint/ Noél/ Février/ Raqu
- les lieux, heures et dates vous seront commugi@aé le service jeunesse sur les plaquettes, en
mairie, sur le site internet, par mail et ou paewe presse.

v Pour les vacances d'été

Lors de la réunion de présentation annuelle, massiasur les plaquettes, en mairie, sur le site
internet et ou par voie de presse.

Aucune inscription n’est possible par téléphone eumail.

3. Facturation :

Les habitants de la commune peuvent bénéficieredtarification au quotient familial CAF, selon
les revenus de la personne destinataire de laréacfoutes les pieéces nécessaires sont demandgeielo
I'inscription aupres du service jeunesse.

Le tarif & la journée ou demi-journée dépend dascties de quotient CAF. Elles sont au nombre de 5 e
réparties en quotient A, B, C, D, E et extérieur.

Les factures sont envoyées au domicile du tuteyal Iui doit régler la somme a payer. Pour les
mercredis la facture est adressée entre deux géridd vacances. Celle des vacances scolaires est
envoyée environ 15 jours apreés la fin des vacances.

Le justificatif de domiciledu responsable Iégal de I'enfantait foi quant a la facturation.

Une famille dont I'enfant séjourne sur Saint-Avéngent les vacances uniqguement sera facturée
au tarif extérieur.

Le reglement :

Les réglements des factures du centre de loisiferent selon les modalités suivantes :

-reglement en numéraire :
- supérieur a 5 € : aupres du Trésor Public oMainie
- inférieur a 5 € : uniqguement en Mairie



- reglement en chéquéda 'ordre du Trésor public) auprés du Trésor Rubli de la Mairie

- reglement en chéques ANC\aupres du Trésor Public ou de la Mairie (vous deampléter la valeur
du chéque ANCV par un chéque bancaire si besoin)

- reglement en carte bancairauniquement aupres du Trésor Public

- reglement par CESU
Le prélevement automatique n’est actuellement pasiple.
Les familles bénéficiaires désns CAF devront les présenter a I'accueil jeunesse de ladides
réception de ces derniers afin qu'ils soient autaqnament déduits pour toutes les périodes de wasan

(hors mercredis).

Les attestations seront delivrées a I'accueil duise jeunesse sur demande.

Accueil :

Trésorerie Vannes-Ménimur Mairie

5 bis avenue Edgar Degas 56000 VANNES Serviceekse

Lundi a Vendredi 8n30-12h 13h-16h Place de ldHde Ville
02 97 63 23 81 BP 40020 56891

SAINT-AVE Cedex

Mercredi 13h30-17-30 et

Jeudi 13h30-18h30 (hors vacances scolaires)
0297607010

Dans le cas ou les factures n'ont pas été régléaee service jeunesse se réserve le droit de
refuser I'enfant sur une période futureSi le reglement est effectué hors délais, il seafauprés du
Trésor Public, apres relance, sans possibilité @eldction des aides (CAF, ANCV...).

4 Documents a fournir avant I'arrivée de I'enfantatueil de loisirs :

* Fiche sanitaire complete (a remplir avec la photocopie de la pageins recommandée
du carnet de santé de I'enfant). Les renseigneneamisernant les régimes alimentaires
doivent figurer sur cette fiche.

» Fiche d'inscription & compléter et a vérifier, avec les coordonnésstuteurs légaux de
I'enfant, ainsi que le nom et les coordonnées d gersonnes majeures a joindre en cas
d'urgence.

* Un justificatif de domicile de moins de 3 mois.

 En cas de divorce ou de séparatian, extrait du jugement indiquant clairement les
modalités de garde de I'enfant devra étre fourni.

* Remplir la fiche dautorisation parentale pour les personnes venant eincher I'enfant.
(Cf. chapitre responsabilité)

» Attestation d’assurance a responsabilité civile



» Lorsque les enfants séjournent chez les grandsvsame autres, l'inscription sera validée
seulement lorsqu’un tuteur Iégal aura signé laefidlinscription. Dans le cas contraire,
I'inscription sera annulée.

En cas de changement dans les diverses informatiensandées, les responsables Iégaux de I'enfant
s’engagent a le signaler au responsable de la stine¢ afin que celui-ci puisse les prévenir rapicer
en cas d’'urgence

IMPORTANT :
Ce dossier est a refaire a chaque rentrée scolaire
L’enfant ne pourra étre accueilli au sein de I'agtde loisirs que si le dossier est
totalement complet et remis au plus tard le matipremier jour d’accueil de I'enfant.
Le dossier doit étre déposé en mairie a I'attendioiservice jeunesse

5. Absence/ Annulation :

Afin de parfaire I'équilibre entre le nombre d’enfa et d’animateurs, qui est soumis a une
reglementation tres stricte, il est demandé auxlliiesn lorsqu’une annulation est nécessaire, d&mu
I'inscription le plus rapidement possible.

Modalités :

- Les annulations seront prises durant les permasgageesse (dates heures et lieux communiqués
ultérieurement) et pendant les vacances scolaesheures d’accueil sur les centres de loisirs.

- Sur présentation d’un certificat médical sous 8gou

- Les annulations peuvent étre envoyées par mailtd&dumndi matin (8h) de la semaine concernée.
Un accuseé de réception par mail vous sera retourrgar I'accueil de loisirs
mail : albatros@saint-ave.fr

- Aucune annulation n’est prise par téléphone

Elles seront facturées a hauteur de 2,50 € par(jauf 2011 - 2012) si elles sont réalisées :
» au moins 2 semaines avant le jour d’accueil dddtrles mercredis
» avant le premier jour de fonctionnement du centraickles vacances

Les absences non prévenues avant le jour d’activigeront facturées dans leur totalité au tarif de
I'activité.

- Dans le cas d’annulation ou d’absence non préyesucune aide (CAF, MSA, Conseil
Général...) ne pourra étre déduite sur les acticiodEernées.



FONCTIONNEMENT

Arrivée et départ du public :

Mercredis et vacances

L’accueil se fait :
o le matin pour tous les enfants de 7h30 a 9h30 atnece
0 Le soirde 17h & 18h30 au centre.

En aucun cas, les familles ne peuvent amener ouugerer leur(s) enfant(s) en dehors des horaires
d’accueil. De plus, la personne qui récupere I'emfia doit impérativement signer une feuille
d’émargement avant de partir.

Repas :
Le déjeuner est pris au restaurant municipal agecehfants et animateurs. Pour une meilleure

organisation, il est préférable de savoir si I'emfdéjeunera au restaurant scolaire des linsompti
Pendant le repas, I'autonomie de I'enfant et ldosité gustative (les enfants doivent godter un @eu
tout) sont privilégiées.

Les enfants ne déjeunant pas a l'accueil de lodiigent étre récupérés a 12h00 et déposés a
13h30 au centre. Si a 12h30, I'enfant est toujpuésent a I'accueil de loisirs, I'équipe d’animati@ra
déjeuner I'enfant et son repas sera facture.

Pique-nique:
Le pigue-nique sera fourni par I'accueil de loigtgacturé aux parents au tarif « repas ».

Tranche d’age :
Le changement de tranche d’age se fait en fondésrcritéres ci-dessous.
* 3-5ans: maternels
* 6-8 ans : passage en CP
e 9-11 ans : dans 'année des 9 ans selon la matigiténfant
Sauf cas exceptionnel et en fonction des pos&bjlifenfant sera toute 'année dans le méme groupe
d’age. Pour les mini-séjours, aucun enfant de méné ans au®ljour du séjour ne sera accepté.

Séjours :

Les séjours organisés par lI'accueil de loisird®asent aux enfants ayant 6 ans révolus. Le
dossier de chaque enfant doit étre complet etrmena I'accueil de loisirs au moins 2 semaines ailan
départ. Il est impératif que I'enfant soit équipérdminimum d’affaires de toilette (1 serviettegant de
toilette, brosse a dents, dentifrice, shampoingoiga mais également de sous-vétements propres pour
chaque jour, ainsi que de vétements de rechangafdrit doit avoir un sac de couchage si cela est
demandé au préalable. Pendant le séjour, I'enfant avoir de I'argent de poche, il est demandé aux
familles de ne pas leur donner une somme supérie@@€. Afin d’éviter les pertes et vols, merci de
transmettre I'argent en main propre aux animatprésents sur le séjour. Ceux-ci remettront I'argent
enfants pendant les temps de shopping et a laufségbur. Durant le séjour, les parents ne pounpast
joindre directement leurs enfants par téléphonéquipe d’animation reste a disposition entre 17¢t30
18h30 pour prendre des nouvelles du séjour. Atianti est possible qu’en fonction de certainesvaés
ceux-Ci ne soit pas joignables certains jours !



Sorties :
o 3-5ans :il faut savoir que trés souvent les temps de repasannulés lors de ces journées.
0 6-8 ans :RAS

o 9-11 ans Jlors de journées dans des parcs de loisirs corgaiamimateurs permanents, souvent
nous laissons une certaine autonomie a cette eaiége. Cependant, les enfants ne sont jamais
livrés a eux-mémes, ils doivent impérativementaegar trois au minimum. Ces regles sont
définies et annoncées avant la sortie a tout lepgo

» Chaque heure ils se réunissent, afin de les compter
» Obligation de rester a trois (si blessé, un enfaste et I'autre prévient).
* Un animateur référent reste a un point donné colertious les enfants.

Cette autonomie reste relative, elle ne s’applique ponctuellement (parcs de loisirs fermés), patre
aucun quartier libre n’est autorisé sans la demandegarents.

Les horaires de départ et d’'arrivée peuvent étredifiés.
Les sorties peuvent étre annulées pour des diverasens (intempéries, prestataires.).
Tenez vous informer le matin du départ aupres degliipe.

RESPONSABILITES

IMPORTANT :

Le parent ou le responsable doit accompagner et vierchercher I'enfant a I'intérieur des locaux de
I'accueil de loisirs et le confier aux animateurs
La responsabilité de la commune débute au momeb¢miant se trouve dans I'enceinte
de I'accueil de loisirs et a épdinté par un animateur.
Un enfant qui arrive et repart seul doit obligataient se faire connaitre des son arrivée et sartdép
a I'animateur qui fait émarger.

Retour :

Les personnes doivent aller chercher I'enfant ets@apar I'animateur chargé de la liste, afin
d’émarger, avant de repartir avec I'enfant. L'enfpasse sous la responsabilité des parents dequer
l'adulte a émargé (méme si la famille reste discutans I'enceinte du centre et/ou emprunte les
structures).

L’enfant rentre seul :

S'appligue seulement aux enfants de plus de 9 amisla case sur la feuille d’inscription sera
cochée. Sinon les parents doivent remplir une déehalatée signée, avec I'heure précise a lagilelle
souhaitent que I'enfant parte.

L’enfant rentre avec un adulte autre gue son resposable légal

A la sortie, I'enfant ne peut partir qu’en compigd’'une personne habilitée a venir le chercher.
Pour cela, les responsables de I'enfant doivenir ampli et remis au préalable une autorisation
parentale (fiche remise lors de linscription). Weivent également le signaler le matin méme. La
personne devra présenter une piece d’identité halldysqu’elle vient récupérer I'enfant. Aucune
autorisation par téléphone n’est possible.



Les parents sont tenus de se conformer a I'heurterdeeture (18h30), par respect pour le
personnel. La personne devant récupérer I'enfanteesie de contacter le centre en cas de retard. Si
I'enfant se trouve a l'accueil de loisirs, aprésure de fermeture, I'équipe contactera les pastfus la
personne devant récupérer I'enfant. Dans le caaucun responsable de I'enfant n’est joignable, la
direction prendra contact avec la gendarmerie dirpde 19h30. Toute répétition de cette situation
conduira I'équipe de direction et le service jesaes convoquer les parents, afin d'avoir des eatjiits.

En cas de récidive, la sanction peut aller jusigutadiation de I'enfant de la structure.

Affaires personnelles :

Toute affaire personnelle de I'enfant (vétement, loettes, téléphone, argent de poche...) est
sous la responsabilité de I'enfant et de la familleEn cas d’oubli dans des locaux autres que ceux de
I'accueil de loisirs, c’est aux responsables |égadext'enfant de se mettre en contact avec I'étabirent
concerné et d'assumer les éventuels frais de wengpfin de faciliter le travail des animateurg, e
d’éviter les échanges ou les pertes de vétemérts, fiortement recommandé d’inscrire le nom ehpné
de I'enfant sur ses affaires. Les affaires perduede centre sont a récupérer le plus rapidemastiple
a I'accueil de loisirs. La collectivité ne sera pasponsable des objets personnels que I'enfardrigpp
avec lui. Objets interdits : console, mp3, téléghpartable, billes, tous objets coupants ou dangere

Seuls les enfants du dispositif 9-11 ans pourrentrain téléphone portable pour étre joignables
lors de mini séjours. Des plages horaires sercammeéins définies avec la direction pour les appels.

Pour les sorties estivales, il est impératif guageke enfant soit en possession de :
* Une créme solaire au nom de I'enfant (type écrtai)to
e Casquette/ Chapeau
* Tenue adaptée a la pratique
e Gourdes (eau)
« Rechange
e Chaussures de sport sur lui ou dans son sac

Si 'enfant ne possede pas I'un de ces élémentsdwi cela peut conduire a la non pratique de
I'activité par I'enfant.
Pour toute animation, un vétement peut étre demanaas d’activité spécifique

1. Regles de conduite a respecter :

Il est interdit
» de pénétrer dans I'enceinte du centre de loises des objets susceptibles de blesser
» de se montrer indécent en gestes ou en paroles
» de jeter des déchets en tous genres ailleurs queelesmpoubelles
» de faire pénétrer des animaux dans les batimerds, les laisser sans surveillance
e de fumer
» d'entrer dans les zones interdites et signalées
« de photographier les enfants sans autorisatioeuts parents. Ainsi que de diffuser des photos
prises au sein de I'accueil de loisirs avec ou safants.

Lorsqu'une personne vient récupérer un enfantedsgnnel peut refuser la prise en charge du jeune a
l'adulte. Apres vérification, et si I'équipe émet dérieux doutes sur son état physique, moral ou
comportemental, la direction contactera les auteponsables de I'enfant, pourra demander l'awia d’
professionnel de santé ou de sécurité et suivdgaaion.



2. Hygiéene :

Le matin, les parents doivent veiller a I'hygiéreel@nfant. Il est également demandé que tousri&mes
de moins de 6 ans aient une tenue de rechangdedarsac.

3. Santé:

Si un enfant un probléme particulier, la personmieagmene I'enfant doit le signaler. La directi@n s
réserve le droit de refuser I'enfant par principendn contagion.

Un enfant sera accepté dans la structure, seulesnérat été vacciné contre le DTP ; les vaccing<B&l

la coqueluche sont fortement recommandées maisahligatoires. Les parents sont tenus de signaler
tout incident survenu, avant l'arrivée, a I'accudd loisirs (chute/ blessure.....). Si un enfantegstoyé
chez un médecin ou dans un établissement de santé &emps de 'accueil de loisirs, la municipalit
n'avancera les frais que lors des séjours ou sortie financement et les démarches administratives
seront a realiser par les responsables |égauenfaiit.

Maladies :

Si la maladie se déclare a la maison :

En cas de maladie, les parents sont tenus de préwemembre du personnel de la structure. En
cas de maladie bénigne, I'agent évaluera si I'é¢éasanté de I'enfant permet son accueil, tant poar
bien-étre, que pour celui des autres enfants.

Si la maladie est contagieuse :

Il est impératif de prévenir le responsable decial de loisirs, afin d’informer 'ensemble des
parents. L'enfant ne sera réadmis qu’apres la géribéviction préconisée par la Protection Matdenet
Infantile ou la date indiquée sur le certificat ncéatl

Des mesures spécifiques seront prises en cas déman en accord avec les autorités sanitaires.

Si I'enfant a un traitement :

Cas général :
Aucun médicament ne sera donné par I'équipe d’anmmaors cas particulier.

Cas particulier :

Si 'enfant a un traitement ; il est demandé awepts de rappeler au médecin traitant de prescrire
les médicaments en deux prises pour qu'ils puissgatdonnés dans des conditions optimales. Dans le
cas ou cela n'est pas possible, les parents dewomber les médicaments, dans leurs emballages
d’origine, accompagnés d’'un double de I'ordonnashecenédecin et d’'une autorisation écrite des parents
Il est obligatoire de donner toutes ses informatiamsi que les médicaments au directeur de 'alcdae
loisirs.

L’homéopathie est considérée comme médicament. Auoel auto-médicamentation ne sera toléréee

Si la maladie se déclare sur la structure :

Le responsable |égal sera prévenu rapidement. Cieldévra impérativement venir chercher
I'enfant. S’il est dans l'incapacité de se déplatene des personnes indiquée sur la fiche d’ipsion
sera contactée, et devra se déplacer a la plamsgansable |égal.

Un protocole d’intervention en cas d’accident est em place et diffusé auprés de I'équipe d’aniorati
pour application.



Accidents :

En cas d’accident bénin(coups, blessures légéeres, piqares d'insecteg etc.

L’enfant recevra les soins nécessaires sur lectstie, les soins seront notés sur le registre
d’infirmerie et signalés le soir aux parents.
Ces différents cas nécessitent seulement l'intéoredes animateurs ou de I'assistant sanitaire.

Accidents avec Intervention médicalentorses, allergies, fractures etc...)

Le responsable de la structure contactera le®ipees ou services appropriés (méedecins, SAMU
pompiers...) qui pourront décider de conduire Bemfdans un centre hospitalier. Les parents seront
immeédiatement informés.

En cas d’hospitalisation, si le responsable Iégal'enfant n’est pas présent, c’est le responsable
de structure qui accompagnera alors I'enfant edreagira toutes interventions médicales ou chiratgs
requises.

Une déclaration d’accident aupres de la DDCS sHeatuée par le responsable de structure dans
les 48h, suivant I'accident et sa gravité. Un &edi médical pourra étre demandé dans le cadia de
déclaration d’accident.

Accidents « graves »:

Accident présentant ou ayant présenté des risgueesgs pour la santé du pratiquant (accident
comportant des risques de suites mortelles; accident les séquelles peuvent laisser craindre une
invalidité totale ou partielle...)

Pour ce type d'accidents un dossier d'accidemavweg> (document CERFA, n°10007*01) sera
envoye a la Direction Départementale de la CohéSamiale (56).



Regles de vie

Lorsque I'enfant sera a I'accueil de loisirs, st sous la responsabilité de I'équipe d’animatlbn.
devra donc respecter les consignes que celle-crgpbu donner. Ces régles sont indispensables dan
accueil collectif, afin d’assurer la sécurité denfant ainsi que celle des autres enfants.

L’enfant devra avoir une bonne conduite et dpeesa I'égard des autres enfants, des adultes, des
locaux, du mobilier, de I'environnement....Il ne dewas mettre les autres enfants en danger ni pertur
les activités....

Des attitudes néfastes pour I'enfant et le grogesi que le non respect des regles de vie, ne
seront pas tolérées. Dans un premier temps, ldesr@p vie seront rappelées a I'enfant, avec des
explications. Ensuite, apres plusieurs rappelgoilrra étre isolé du groupe afin de réflechir a son
comportement. Ce comportement sera signalé a Eopee qui récupére I'enfant le soir. Enfin si ce
comportement tend a se répéter, les parents pa@h@nconvoqués par le directeur. L’'enfant poétra
exclu temporairement ou définitivement de I'accuaeilloisirs.

Une réunion de conseil de parents a lieu enviras tes trimestres. Y sont invités tous les parents
utilisant les différents dispositifs du service rjease, les élus municipaux et les responsables des
dispositifs. Cette réunion permet aux parents deepdeurs questions, donner leurs avis. Les
professionnels et les élus peuvent apporter degns@s sur différents domaines. Les informations
concernant cette rencontre sont inscrites surlmmgs d’activités, par affichage a I'accueil Idesirs
ainsi que par voie de presse.

Assurances :

Assurance Responsabilité Civile de la collectivlBBMACL N° 042271/X. L'assurance
responsabilité civile de la ville couvre les acaide corporels au titre de la garantie "Individuelle
Accident" et, ce, sans recherche de responsadditéa ville ou d'un tiers. L'assurance intervienena
complément des régimes de base et complément&ife&M + mutuelles) uniquement pour les frais
médicaux a la suite de l'accident pour un montaatximum de 3 000 euros (par exemple : lunettes
cassees). Les dommages matériels seront couvégisenment si la responsabilité de la ville est eggag
dans le dommage subi par l'enfant.

Dans le cas de dommages causés entre enfantsslearces respectives des parents devront interveni

Le reglement :

Toute infraction a ce réglement peut conduire xcligsion temporaire ou définitive de I'enfant.



